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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios, para
aquisicdes de bens e contratagdo de servigos no desenvolvimento das atividades da CONFERENCIA
SAO VICENTE DE PAULO.

Art. 22 As aquisicdes de bens e as contratacdes de obras e servicos necessdrios as finalidades do
Art19, reger-se-do pelos principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
probidade, economicidade, eficiéncia, razoabilidade, durabilidade e busca permanente de
qualidade, bem como pelo respeito de sua adequagdo aos seus objetivos.

Art. 32 A contratacdo de servicos, inclusive de engenharia, as aquisigdes, a venda e a locagdo de
bens efetuar-se-30 mediante selecdo da melhor proposta orgamentdria, avaliando-se o preco, a
qualidade, a técnica, o prazo de fornecimento ou de conclusdo do servico e as condigbes de
pagamento, dentre outros critérios definidos pela CONFERENCIA SAO VICENTE DE PAULO, que
garantam a melhor utilizacdo dos recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e dos objetivos
dos Contratos de Gestao.

Art. 42 O cumprimento das normas deste regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa para a entidade e para o Poder Publico, mediante julgamento

objetivo, respeitados rigorosamente os termos do presente regulamento.

CAPITULO Il

DAS MODALIDADES

Art. 52 Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras, obras

e servigos:

. Cotagdo de Prego: compras, obras e servigos cuja cotagdes serdo realizadas mediante
pesquisa simples de precos no mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagdes com
fornecedores, feita por telefone, internet, ou qualquer outro meio de apuragdo de pregos,
listadas em simples formuldrio, contendo informagdes quanto ao fornecedor e as condigoes

comerciais por ele apresentadas.
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. Emergencial: nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares,
e somente para os bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa,
desde que devidamente justificada, pode ser dispensavel as 3 (trés) cotacdes ou coleta de
precos, para qualquer valor.

Art. 62 Quando ndo for possivel realizar o nimero de cotagbes estabelecidas acima, o coordenador
da solicitagdo, em conjunto com a diretoria, poderd autorizar a compra e/ou contrata¢gdo com o
numero de cotagdes que estiverem disponiveis, mediante prévio levantamento dos dados obtidos
pelo Setor de Compras.
Art. 72 Serd desnecessario o procedimento formal de realizagdo de pesquisa de precos previsto nos
inciso | do art. 52, para as seguintes modalidades de compras e contratagdes:
I. Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aquisicdo de materiais de consumo
inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas, cujo valor total nio
ultrapasse o do saldrio-minimo vigente no momento da aquisic¢do.
Il. Em carater de emergéncia.
lll. Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de op¢des.
V. Para a contratacdo de servigos técnico-profissionais especializados.
Paragrafo Unico - Entende-se por servigos técnico-profissionais especializados aqueles exercidos
por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade,
permitam inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser
contratado, incluindo, porém ndo se limitando, aos seguintes servicos e produtos:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos de quaisquer natureza, tais

como arquitetura, construgdo, paisagismo, museologia e musicografia, criacdo grafica, hidraulica,

elétrica, seguranca, entre outros.

Il. Pareceres, pericias e avaliagdes em geral.

lll. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras.

—
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IV. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

V. Recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

VI. Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢ao de programas.

VII. Profissionais da area artistico-cultural, tais como: musicos, bailarinos, curadores, assessores,

fotégrafos, produtores, palestrantes e oficineiros.

CAPITULO II

DA SELEC[\O DOS FORNECEDORES

Art. 8° A selecdo dos fornecedores de bens e servigos serd criteriosa, levando-se em consideragdo a
idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servicos oferecidos, menor custo, assim como a
garantia de entrega, a garantia de manutengdo, reposicdo pecas, assisténcia técnica e a
disponibilidade de atendimento em casos de urgéncia, quando necessario.

Paragrafo Unico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo aquele
que resulta da verificacdo e comparagdo do somatorio de fatores utilizados para determinar o
menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacdo
das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I. custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il. forma de pagamento;

Ill. prazo de entrega;

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

VI. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servigos;

VIIl. qualidade do produto;

IX. assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos;

Xl. durabilidade do produto;

XIl. eventual necessidade de treinamento de pessoal;

XIll. custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade.
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CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Art. 12. O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:
l. requisicdo de compras;

Il. selecdo de fornecedores;

Il. solicitacdo de orcamentos;

V. apuracdo da melhor oferta e;

V1. emissdo do pedido de compra.

Art. 13. Para fins do presente regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da CONFERENCIA, por meio de processo de terceirizacio,
incluindo, porém ndo se limitando a: alimentagdo, servigos técnicos especializados, transportes em
geral, locacdo de bens, consertos, instalagdo, montagem, opera¢dao, conservagao, reparagao,
adaptacdo, manutencdo e mao de obra, seguro, consultoria e assessoria.

Art. 14. As solicitacbes de compras deverdo partir dos setores interessados com as respectivas
fundamentacbes de suas necessidades.

Art. 15. O recebimento dos bens e materiais serd realizado pelo Setor compras e/ou unidade
solicitante da compra, que serdo os responsdveis pela recepcao e conferéncia dos materiais,
consoante as especificagdes contidas na solicitagdo de compras e Notas, e ainda pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor
Administrativo/Financeiro.

Art. 16. E expressamente vedada a realizacio de compras e contratacdes nos casos em que se
constatar a utilizagdo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedores que
empreguem trabalho infantil, andlogo a escraviddo ou que realizem qualquer outro ato que possa
gerar desequilibrio comercial e socioeconémico.

Art. 17. A realizagdo do processo de compras e contratacdes ndo obriga o Lar S3o Vicente de Paulo
formalizar a compra ou a contratag¢do junto aos fornecedores, podendo o processo ser anulado pelo
Diretor responsavel ou por pessoa a quem ele delegar poderes para tanto, sendo dada ciéncia aos

interessados.
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Art. 18. A participagio de fornecedores no processo de compras implica na aceitacdo integral e
irretratavel dos termos, dos elementos técnicos e das instrugdes fornecidas pela CONFERENCIA,
bem como das disposicdes trazidas neste Regulamento e nas demais normas aplicaveis.

Art. 19. Todo o processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este Regulamento
devera estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguagdes pelos membros e
6rgdos da CONFERENCIA por parte dos 6rgdos parceiros da entidade e pelos demais responsaveis

pelo controle e fiscalizagdo dos Contratos de Gestao.

CAPITULO V

DA DOCUMENTACAO

Art. 20. A formalizacdo das contratacdes dos prestadores de servicos devera ser precedida da
apresentagdo dos seguintes documentos:

Se Pessoa Juridica:

I. Copia do CNPJ;

Il. Ficha cadastral da Contratante devidamente preenchida.

Se Pessoa Fisica:

|. Cédula de Identidade (RG);

Il. CPF/MF;

lll. Ficha cadastral da Contratante devidamente preenchida;

Paragrafo Unico — A CONFERENCIA podera solicitar ainda outros documentos que entender
necessarios para a formalizacdo das contratagdes dos prestadores de servicos, documentos estes
que serdo, conforme o caso, devidamente especificados na ficha cadastral da contratante.

Art. 21. Todas as aquisicdes de bens e contrata¢des de servigos devera ser emitida, pelo fornecedor,
nota fiscal devidamente preenchida ou excepcionalmente recibo, datado e assinado, no valor total
da aquisigao.

I. Toda Nota Fiscal ou Recibo de Compras ou Servigos deverd estar em nome da Entidade, e devera
constar endereco completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantidade, valor

unitdrio, valor total e sem rasuras;
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Il. Nos servigos de transporte de passeio, solicitar a empresa que quando for emitir a Nota Fiscal ou
recibo descreva no corpo da Nota ou recibo o destino do passeio e a quantidade de idosos;

Ill. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem Notas de Vendas. Para as

Contratagbes de Servicos deverdo ser emitidas Notas de Prestacdo de Servicos.

CAPITULO VI

DOS CONTRATOS

Art. 22. Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisio,
as condigcOes para sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as obrigacdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatério e da proposta
a que se vinculam.

Art. 23. Os contratos deverdo conter, minimamente;

a) Qualificagdo completa das partes.

b) Seu objeto.

c) Prazo de entrega do bem e/ou servico.

d) Vigéncia.

e) Preco e forma de pagamento.

f) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo sangdes pelo descumprimento das obrigacdes.

h) Hipdteses de rescis3o.

i) Foro.

Art. 24. Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servigos continuados ou quando houver
entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

Art. 25. Todos os contratos deverdo ser aprovados pelo dirigente maximo do CONFERENCIA, a fim
de garantir a adequada formalizagdo dos termos avencados.

Art. 26. Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas suas paginas.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Ndo poderdo participar do processo de selecdo, direta ou indiretamente:

I. Empregado ou dirigente da entidade.

Il. Empresas que de algum modo tenham causado danos 3 CONFERENCIA direta ou indiretamente,
sejam de ordem financeira ou moral.

Art. 28. As normas e valores estabelecidos no presente instrumento poderdo ser revisadas e
atualizadas, quando necessario.

Art. 29. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.

S&@o Joaquim da Barra - SP, 16 de Dezembro de 2024

Rogério I{;\ge\}\}'o Mendonga
Presidente
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